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I. Altaldnos rendelkezések
1. A szabalyzat célja

A Tatai Varosgazda Nonprofit Kft. (tovdbbiakban: Tarsasag) jelen szabalyzatanak (a tovabbiakban:
szabalyzat) célja a Téarsasag kezelésében 1évé kdzérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok
nyilvanossiganak biztositasa. Ennek érdekében meghatarozza a kozérdekl adatok, valamint az
clektronikus formaban kozzéteendd adatok megismerésére irdnyuld igények elbiraldsa sordn
iranyado eljarasi szabalyokat, illetve az elektronikus forméban kozzéteendé adatok nyilvanossagra
hozatalaval 6sszefiiggd feladatokat.

A szabdlyzat létrehozasanak jogszabalyi alapja az informaciés onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30.§ (6) bekezdése,
miszerint a Tarsasidgnak mint koézfeladatot elldtd szervnek a kozérdekili adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjét régzitd szabalyzatot kell készitenie.

2. A szabdlyzat hatalya

A szabélyzat hatdlya kiterjed a Tarsasag teljes miikddési teriiletére és a Tarsasag valamennyi
munkavallaldjara. A szervezeti egységek vezet6i gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk ald
tartoz6 személyi alloméany megismerje a rd vonatkozo adatvédelmi szabédlyokat.

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden, a Térsasig altal kezelt kozérdekii vagy kozérdekbdl
nyilvénos adatra. A kotelez6en kozzéteends kozérdek(i adatok listjat, a jogszabalyi hivatkozasokat,
a kozzétételi kotelezettségek idGpontjait a szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.

3. Ertelmezé rendelkezések
Jelen szabélyzat alkalmazésaban:

a) személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informacié

b) adatkezelés: az alkalmazott eljarastd] fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznildsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, térlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

¢) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktuséban
meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

d) kozérdekii adat: az allami vagy helyi 6nkormdnyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatasaval dsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacié
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyljteményes jellegétél, igy
kiiléndsen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a muikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo



adat;

e¢) kizérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

f) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tton kételezben
kozzéteendd kozérdekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett;

g) adatkozld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelds nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

h) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetdvé tétele

i) Hatdésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag.

II. A kézérdekii adatok megismerésével dsszefiiggé szabalyok
1. A kozérdekii adatok és megismerésének korlitai

A Tarsasagnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdekil adatot és kozérdekbél
nyilvanos adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kézfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozataldra iranyuléd eljaras
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozésat szolgalé adat a keletkezésétél szamitott tiz
¢vig nem nyilvinos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhet6ség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv vezetdje engedélyezheti.
Jogszabaly egyes adatok megismerhetségének korlatozasara tiz (10) évnél révidebb idétartamot is
megallapithat. A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére irAnyul6 igény - az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éves idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor
utasithaté el, ha az adat tovabbi jovébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellaté szerv torvényes miikbdési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatésat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontések elokészitése sordn torténd szabad kifejtését veszélyeztetnd.

2. A kizérdekii adat megismerése iranti igény

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus tton barki igényt nytjthat
be. A kozérdekbd! nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekil adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez
és a mésolatkészitésért megallapitott kSltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését,
illetve a koltségek megfizetését kivetben az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.
Ezzel 6sszefiiggésben a keletkezett iratok kezelésére kétéves megérzési idd irdnyadd, azonban az
igény teljesitéséhez, illetve a koltségek megfizetéséhez sziikséges idStartam lejartat kévetden az
igényl6 személyes adatait felismerhetetlenné kell tenni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az
igénylot fel kell hivni az igény pontositasara.

A koézérdekil adat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasdghoz torténd beérkezést kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban tizen6t (15) napon beliil eleget kell tenni.

A kozérdekil adat megismerésére iranyulé igényt jelen szabalyzatban meghatarozott eljarasrend
szerint a Tdrsasag tigyvezetSje valaszolja meg. Azon igényt, melynek megvalaszolasa tekintetében
kérdéses a kért adat kozérdekh mindsége, iktatast kdvetden haladéktalanul a Tarsasag megbizott
jogi képviselSje részére kell tovabbkiildeni. A jogi képviseld véleményezi az adatigénylés
kozérdekli mindségét. A valaszlevelet és az adatszolgaltatast az ligyvezetd késziti eld és kiildi meg



az igénylé részére az eldirt hataridék betartasaval. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé egy alkalommal tizenét (15) nappal meghosszabbithato.
Err6l az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd nyole (8) napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi moédjatél
fliggetlenil az igénylé masolatot kaphat. A Tarsasag a masolat készitéséért a jelen szabalyzat 2. sz.
mellékletében megjelslt koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegét az igénylst az igény
teljesitését megeldzden tajékoztatni kell. A koltségtérités magaban foglalja kiilonsen a masolashoz
igénybe vett papir és festck koltségét, a masologép amortizacios koltségét, illetve a masolast végzd
szemé€ly érintett idészakra esé bér- és jarulékkoltségét. Ha az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmii, a masolat iranti
igényt a koltségtéritésnek az igénylé altali megfizetését kdvetd tizenst (15) napon beliil kell
teljesiteni. Arr6l, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd nyole (8)
napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehetd koltségelemeket és azok
legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényel dokumentum jelentds terjedelmének
megallapitasa sordn alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatédrozza meg,

Az igényldtdl egyértelml nyilatkozatot kell kémi a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja, vagy modositja-e igényét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem vallalja, kozolni
kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat tdjékoztatast, ami nem okoz
meg nem tériilé koltséget az adatkezelének. Ha vallalja a koltségek megtéritését, kozolnie kell a
személyazonosité adatait. A kotelezettségvallalast lehet6leg irasban kell teljesiteni.

Az 1gény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézérdekii adatok kozlése ne
jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok bizalmassaganak
sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal ne keriiljenek
nyilvanossdgra személyes adatok, minGsitett adatok, torvény altal nyilvanossagaban korlatozott,
vagy — ha az iigyvezeté masként nem dontdtt - ,,Nem nyilvanos!” jelsléssel ellatott adatok. Ha a
kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a
maésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni, olyan moédon, hogy a
korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és — amennyiben ezt a Tarsasdg aranytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes — az igénylé altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.
Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd
az adatot tartalmaz6 nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét megilletd
jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, nyole (8) napon beliil irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvl igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az ligyvezetd nyilvantartast vezet. Az
ligyvezetés a nyilvantartast a kovetkez6 év janudr 31. napjaig megkiildi a Hatdsag részére.

Ha a kdzérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében a térvény az



adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, és a kozérdekil
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadas alapjaul szolgdlé kozérdek nagyobb sulyl a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld
igény teljesitéséhez fiiz6d6 kozérdeknél. Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé
igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva 4116, vagy az adatkezeld altal meghosszabbitott hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat
készitéseért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.
A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 0sszegének megalapozottsagat a Tarsasagnak kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétél, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités
megfizetésére vonatkozé hatarid6 lejartatol szamitott harminc napon beliil kell meginditani az
igényt elutasito kozfeladatot ellatd szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igényld a Hatosag vizsgalatinak
kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak
elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Info tv. 55.§ (1) bekezdés b) pontja szerinti
lezarasardl szolé vagy az Info tv. 58.§ (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét kévetd harmince
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4llo hataridd elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye.

Ha az illetékes birdsag az igénynek helyt ad és az adatkezel6t a kért kozérdek(i adat kozlésére
kotelezi, ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell. A birdsdg a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd szervet a
koltségtérités 0sszegének megallapitasa tekintetében G eljarasra ktelezheti.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem a Tarsasdg, Uigy azt — amennyiben a kozérdeki adatot
kezeld szerv megéllapithaté — a Tarsasag ligyvezetoje haladéktalanul tovabbitja a kézérdeki adatot
kezel6 szervnek. Az igény attételérdl egyidejlileg tajékoztatni kell az igénylot. Abban az esetben, ha
az illetékes szerv nem éllapithaté meg, vagy ha az igényelt adat egyéb kozfeladatot ellatd szerv
vagy személy kezelésében van, az igényl6t err6l haladéktalanul irasban értesiteni kell.

3. A kozérdekii adatokra vonatkozé tijékoztatasi kitelezettség

A Téarsasag a feladatkorébe tartozo tigyekben — igy kiilondsen az allami koltségvetésre és annak
végrehajtasara, az dllami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlisra és az erre kotott
szerzOdésekre, a piaci szereplk, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy
kizdrélagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles eldsegiteni és biztositani a kdzvélemény
pontos €s gyors tajékoztatasat.

4. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

A kotelez6en kozzéteendd kozérdekl adatokat a Tarsasag internetese honlapjan, digitalis forméban,
barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kiméasolas
¢s a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen, a vakok és gyengén latok altal hasznalt
széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashatd médon hozzaférhetévé teszi (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothets. A kozzéteendd kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap
nyitélapjarol kézvetleniil, a ,,K6zérdekli adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kézzétenni.

A Tarsasag az 1. szamu melléklet szerinti k6zz&tételi listain meghatérozott adatait sajat honlapjan
teszi kozze. A Tarsasag honlapjan kozzé kell tenni jelen szabalyzatot is. A honlapon a kozzétételi



listdkon meghatarozott kozérdekii adatokon kiviil elektronikusan kozzétehetéek mas kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok is.

A Térsasag ligyvezetdje gondoskodik a kozzétételi listikon szerepld adatok pontos, naprakész és
folyamatos kézzétételérdl, folyamatos hozzaférhet6ségérdl, tovabba a kozzétételi listat az abban
szerepld hataridig frissiteni. A Tarsasag ligyvezetSje a kdzzétételi listaban nem szerepld kozérdekt
adatokra vonatkozo, a Téarsasag szervezeti egységeit6l kapott adatigénylések adatai alapjan évente
feliilvizsgalja a kozzétételi listat, és jelentés aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések
alapjan az kiegésziti.

Az clekironikusan kézzétett adatok — jogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban — a honlaprél nem
tavolithatoak el. A Térsasadg megsziinése esetén a kdzzététel kotelezettsége a Tarsasag jogutodjat
terheli.

A Térsasag ligyvezetbje felel:

a) a kezelt adatoknak a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez kozzétételi
mintaknak megfelel6, valamint a honlap strukturajanak megfeleld eldallitasaér,

b) az adatok kozzétételéért, helyesbitéséért, frissitéséért, cltavolitasaért,

¢) akozzétett adatok pontossaganak, szakszeriiségének, idészertiségének, értelmezhetdségének
folyamatos figyelemmel kiséréséért,

d) az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése esetén a
helyredllitasban.

5. A ,Nem nyilvinos!” adat kezelésére vonatkozo kiilonés szabalyok

AL 1. 2. pontja szerinti a Tarsasag feladat — és hataskorébe tartozé déntés meghozatalara iranyuld
eljards soran készitett vagy rOgzitett, a dontés megalapozasat szolgald, nem nyilvanos adat
adathordozo6janak fedSlapjan, vagy az elsé oldalanak jobb felsé sarkan fel kell tiintetni a ,Nem
nyilvanos!” jelolést, és a nyilvanossag korldtozdsanak idétartaméat (ez jogszabaly eltér rendelkezése
hianyaban tiz év). A, Nem nyilvanos!” jel6lés alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkor gyakorléja a
kiadményozassal hagyja jova. A ,Nem nyilvanos!” jeldléssel ellatott adat megismerésére és
kezelésére kizardlag az a személy jogosult, akinek az feladat- és hataskdrénck gyakorlasahoz
sziikséges. A ,,Nem nyilvanos!” jeldléssel ellatott adatot a korlatozas idoétartama alatt a Tarsasag
tgyvezetbjének engedélyével lehet nyilvanossagra hozni, vagy a kozérdekii adat megismerésére
iranyuld igény el6terjesztdjével kdzolni.

A dontés megalapozisat szolgald, ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megismerésére irdnyuld
igény az adathordozon feltiintetett korlatozasi idétartamon beliil — a déntés meghozatalat kévetden —
akkor utasithato el, ha az adat megismerése a Térsasag torvényes miikodési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastdl mentes ellatisat veszélyeztetné.

6. Ellendrzési kotelezettség
A Tarsasag tligyvezetdje folyamatba épitve vizsgdlja az Info tv. végrehajtasaval Osszefiiggd

kotelezettség teljesitését, amelyeknek eredményérsl évente egy alkalommal, a targyév december
31-ig jelentést kell készitenie.



KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos
.neve, székhelye, postai cime, telefon- és

telefaxszdma, elektronikus levélcime,
~ honlapja, tgyfélszolgalatanak
elérhetdségei

A kozfeladatot elldté szerv szervezeti

felépitése szervezeti
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és

A

kovetden azonnal

A

A

valtozasokat

egységek kovetden azonnal

valtozasokat

~az egyes szervezeti egységek vezetdinek kovetSen azonnal

‘neve, beosztésa, elérhetésége (telefon- és

telefaxszdma, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes
ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
‘elektronikus  levélcime) & az
iigyfélfogadasi rend

Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, "~

‘Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa,
elérhetdsége

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa,
felugyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mikodd mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tObbségi
tulajdonaban 4llo, illetve részvételével
miikodé gazdalkodé szervezet neve,
-sz¢khelye, elérhet6sége (postai cime,
‘telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseljének neve, a kozfeladatot
ellaté szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
_kdzalapitvanyok neve, székhelye,
_elérhetsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito6 okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott

A

valtozasokat

kdvetden azonnal

A

valtozasokat

kovetden azonnal

A

valtozasokat

kdvetden azonnal

A

valtozasokat

kovetden azonnal

A

valtozasokat

k6vetden azonnal

A

valtozasokat

1. sz. melléklet

Megorzes
Az  elézd  allapot
torlendd
Az elézé6  allapot
torlendo
Az  elézé6  allapot
‘torlendd
Az elézé  allapot
torlendd

Az elézé  éllapot
torlend6

gAz el6zo6 allapot 1 évig

archivumban
tartasaval

Az eldzd6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig



10.

11.

koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitdé jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd
hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhetésége, mitkodési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott
lapok neve, a szerkesztéség és kiadd
‘neve €s cime, valamint a fOszerkesztd

neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi
dontései tekintetében a fcllebbezés
clbirdldsara jogosult szervnek, ennek
hidnydban a kozfeladatot ellatd szerv
felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

kovetden azonnal

archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
..... ... tartiasaval

valtozasokat

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

valtozasokat

IT. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozé adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
‘hataskorét és alaptevékenységét
‘meghatdrozd, a
~alapvetd

jogszabalyok, kozjogi

 szervezetszabalyozo eszkozok, valamint

a szervezeti ¢s miikodési szabélyzat vagy
‘ugyrend, az adatvédelmi és

adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és

teljes szovege

Az orszagos illetékességii szervek,
valamint a févarosi és  megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérol

'szolo  tajékoztatdé magyar és angol

nyelven

A helyi Onkormanyzat Onként vallalt
feladatai
Allamigazgatasi, Onkormanyzati, es

egyéb hatosagi tigyekben ligyfajtanként
¢s eljarastipusonként a hataskorrel

rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasdnak 4truhazésa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése, :
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez

szervre vonatkozo

kévetben azonnal

kovetden azonnal

Negyedévente

‘kovetden azonnal

Frissités Megodrzés
SO allapot 1
valtozasokat;‘,A‘Z. £loz0 a’lap

- evig archivumban
tartasaval

valtozasokat Az elozd
tdrlendd

allapot

Az el6z6 éallapot 1
évig archivumban
tartasaval

valtozasokat Az el6zo
torlendd

allapot



eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi

‘dijak) meghatarozasa, alapveto eljarési:
~szabalyok, az eljardst megindito irat’
‘benyujtisanak modja (helye, ideje), .
igyfélfogadas ideje, az {igyintézés
hatarideje  (elintézési,  fellebbezési.
hatarid6), az tlgyek intézését segitd.

utmutaték, az {igymenetre vonatkozd

tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt

letsltheté ~ formanyomtatvanyok, az

Jigénybe vehetd elektronikus programok :
elérése, idépontfoglalas, az:
tgytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az lgyfelet:

‘megilleté jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellato szerv ltal nyujtott.

vagy koltségvetésébdl finanszirozott

kozszolgaltatasok megnevezeése, e Az el6z6 allapot 1
. o A valtozasokat ', . ;
tartalma, a kdzszolgaltatasok | . ., évig archivumban
o s . kovetden azonnal >
igénybevételének rendje, a tartasaval

kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok  leird6 adatai (név,
formatum, az  adatkezelés  célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,

az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel :
esetén a kitdltendd kérdéiv), az

adatvédelmi nyilvantartisba

o e 11 o
A ValtozasokatéfAZ. el6z6 a.ap
. évig archivumban
_kdvetben azonnal

tartasaval

bejelentendé nyilvantartisoknak az e:
térvény szerinti azonositd adatai; a

kozfeladatot ellatd szerv 4altal -

‘alaptevékenysége keretében - gylijtott €s
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés

'modja, a masolatkészités kdltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos

. kiadvanyainak  cime,  témdja, a
hozzaférés  moddja, a  kiadvany
‘ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testiileti szerv dontései
¢l6készitésének rendje, az allampolgari
kozremikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iléseinek  helye, ideje, tovébba

: Az el6z6 allapot 1
Negyedévente évig archivumban

tartasdval
A véltozésokatEAz elozé allapot 1
kévetden azonnal évig archivumban
tartasaval

nyilvanossaga,  dontései, lilésének

jegyzékonyvei, illetve Osszefoglaldi; a
testiileti szerv szavazasinak adatai, ha



0.

1.

12.

13

;14.

15.

16,

17.

18.

19

Jilletékes
_elérhetdsége, az informacids jogokkal

ezt jogszabaly nem korlatozza

A torvény  alapjan  kozzéteendd
jogszabalytervezetek és  kapcsolodo
dokumentumok; a helyi Onkormanyzat
képviselo-testiileténck nyilvanos {ilésére
benyyjtott eldterjesztések a benyjtas
idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett

hirdetmények, k6zlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok  szakmai leirdsa, azok
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett

‘alaptevekenységgel kapcsolatos
-vizsgalatok, ellendrzések  nyilvanos
-megallapitasai

A kozérdekli adatok megismerésére
iranyuld igények intézésének rendje, az
szervezeti  egység  neve,

foglalkozo személy neve

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapuld statisztikai adatgytijtés
eredményei, idobeli valtozasuk

A kzérdekii adatokkal “kapcsolafrdws'

kotelezd  statisztikai  adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyéban a benyujtas
idépontjat  kovetden
azonnal :
Folyamatosan
Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Legalabb 1  évig
archivumban
tartasdval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

A vizsgélatrol  sz016.

Azon kozérdekl adatok hasznositasara
iranyuld szerz6dések listdja, amelyekben

a kozfeladatot ellatdé szerv az egyik

szerz(do fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
1évd kozérdekli adatok felhasznalaséra,
‘hasznositasara

vonatkozd  altaldnos

szerzbdési feltételek

A kdzfeladatot ellaté szervre vonatkozo
kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
levd, a kozadatok ujrahasznositasarol
'sz6l6 térvény szerint (jrahasznositas
‘céljara elérhetd kulturalis kozadatok

listdja a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellatd szerv  kezelésében

jelentés Az el6zb allapot 1
_megismerését évig archivumban
kovetden tartdsaval
“haladéktalanul '
. ‘Az eléz6  éllapot
Negyedévente ' rlends
Az el6z0  allapot 1
Negyedévente évig archivumban
I tartasival
; Az elézd allapot 1
Negyedévente évig archivumban
' tartdsaval
o Az elézd éallapot 1
Negyedévente évig archivumban
tartasaval
A valtozasokat AZ el6z6 al}apot !
.o n évig archivumban
kovetden azonnal s
’ tartasaval
A VéltozésokatiAz eléz6  allapot
kovetden azonnal torlendd
A véltozasokat kovetd Az elézé allapot 1
15 napon beliil évig archivumban
‘tartasaval

levo,




20

21

22

23

24

25

a kozadatok ujrahasznositasirél szolo
torvény szerint ujrahasznosithaté

kdzadat tipusokrdl valo tajékoztatds, a.

rendelkezésre allo

megjeldlésével

“altalanos
_elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A 19, sor szerinti kdzadatok és kulturalis
koézadatok ujrahasznositdsira vonatkozo6
szerzOdési feltételek

formatumok

A Véltozésokat“ kovetd
15 napon beliil

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis.

fizetendé dijak altalanos jegyzéke, a

‘kozadatok  ujrahasznositds  céljabol
t6rténd rendelkezésre bocsatasaért

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

dijszamitas alapjat képezd tényezOkkel

egyuttesen

A kozadatok ujrahasznositasardl szolo

- torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

‘kizardlagos

feldolgozasaval és

A kbzfeladatot ellatd szerv A4ltal
- megkétott, a kdzadatok
‘jrahasznositasarol szolo torvény szerint
kotott  kizardlagos  jogot  biztositd
‘megallapodasok  szerzdédd  feleinek
‘megjeldlése, a kiz4rolagossag

id6tartamanak, targydnak, valamint a

-megallapodas egyéb lényeges elemeinek
‘megjeldlése
A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a

kézadatok
‘torvény

sz616
szerint
a kulturdlis koézadatok digitalizaldsara
jogot biztositd
megallapodasok szovege

ujrahasznositasarol

A kozadatok tjrahasznositasarol sz6lé
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
‘szervezetszabélyozo
kozszolgaltatasi
‘kotelezd erdvel bird dokumentum (vagy

eszkoz,
szerz6dés vagy mas

az annak  elérhetOségére  mutatd
hivatkozas), amely az ujrahasznositis
celjabol  rendelkezésre  bocsdthatd
kozadat  gyiijtésével,

Osszefiiggd koltségek jelentds részének

A vélfoiésokat i{(iveté
15 napon beliil

A valtozasokat kovets

15 napon beliil

A valtozasokat kéi;/eté
15 napon belil

eléallitasaval, .
terjesztésével

sajat bevételbdl valé fedezését irja el6 a.

kozfeladatot ellatd szerv részére

Az eloz6
torlend6

Az el6z6
torlendd

Az elbzd
torlendd

Az
torlendd

Az el6zb

torlendd

Az elozd
térlend6

eldzo

allapot

allapot

allapot

allapot

allapot

allapot



T11. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités
A kozfeladatot ellato szerv éves . .
koltségvetése, szamviteli  torvény A valtozéasokat

szerint  beszamoldja  vagy  éves
kdltségvetés beszamoloja

A kozfeladatot  ellatdé  szervnél
foglalkoztatottak létszamara €s
személyi  juttatasaira vonatkoz6
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a
vezetok ¢és vezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb  alkalmazottaknak  nyujtott
juttatdsok fajtaja és mértéke Gsszesitve

' kovetden azonnal

évig

Megorzés

A kozzétételt kovetd 10

A kiilon jogszabalyban

Negyedévente

" | meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig

“archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott, az allamhaztartasrol sz6l6.
térvény  szerinti koltségvetési

tamogatasok  kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, osszegére,
tovabba a  tamogatasi  program
megvalositasi  helyére  vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak
vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Az  allamhaztartds  pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0Osszefiiggd, 6tmillio
forintot eléré vagy azt meghaladd
értéki arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatas
megrendelésre,  vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni €rték(i jog atadasara, valamint
koncesszioba  adasra  vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kotd felek neve, a
szerzO6dés értéke, hatarozott id6re
kotott  szerzodés  esetében  annak
id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozdsai, a védelmi ¢és biztonsagi
célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a ko&zbeszerzésekrol
sz6l6 2015. évi CXLIIL torvény 9. §
(D bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként

A dontés |
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A dontés
meghozatalat kovetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5

évig

A kozzétételt kovetd 5
évig



kotott szerzOdések adatai kivételével
A szerzbdés értéke alatt a szerzddés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
ugylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv  szerinti értéke koézil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatér$ -
egy évnél hosszabb idétartamra kotott
- szerz0déseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzo6dé féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékét
egybe kell szamitani

A koncessziorél  szolo
meghatarozott  nyilvanos
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrél  készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

térvényben

adatok

Negyedevente

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem
alapfeladatai ellatasira (igy kiilondsen

egyestlet tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szdmdra, foglalkoztatottjai,

ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis
és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara,  alapitvanyok  4ltal
ellatott  feladatokkal — §sszefiiggd

kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot

meghalad¢ kifizetések

Az Eurdpai Unié tadmogatasaval
~megvalosuld fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkozo szerz6dések

Koézbeszerzési informaciok (éves terv,

rrrrr

megkdotott szerzodésekrol)

Negyedévente

Negyedévente

legalébb 1

A kilén jogszabalyban
'meghatarozott ideig, de:
évig
~archivumban tartasaval

A kiillon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de:
legalabb 1 évig
archivumban tartasdval

Legalabb 1 évig
archivumban tartdsaval

Legalabb 1 évig
archivumbantartasdval



IV. A kdzbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény 43. § (1) beke
kotelezettségek

Adat Frissités

Kozbeszerzési terv Minden év marcius 31-

12

A modositast kdvetden
haladéktalanul.

Ko0zbeszerzési terv modositdsa

kévetben
haladéktalanul.

Az elbzetes vitarendezéssel kapcsolatos Létrejottét
79. § (2) bekezdés szerinti adatok

A kozbeszerzési eljaras kapcsan indult Létrejottét  kdvetden
jogorvoslati eljaras vonatkozasaban: haladéktalanul.

- a kérelem torvényben meghatarozott

adatai (137.§ (9) bek.)

a Kozbeszerzési
szerz0dés  megkotését
végzese

Dontobizottsag
engedélyezd

Kozbeszerzési eljards eredményeképpen Létrejottét  kdvetéen
kotott szerz6dés haladéktalanul.

A szerzédés  teljesitésére  vonatkozd A szerzO6dés mindkét fél
adatok: altali teljesitésétol
- hivatkozast a kézbeszerzési eljardst szamitott 15
meginditd hirdetményre, munkanapon beliil kell
- a szerzodo felek megnevezése, -annak koézzétenni, az 1 évnél
megallapitdsa, hogy a teljesitést hosszabb vagy
szerz6désszerl volt-e, hatarozatlan idére
- a szerz6dés teljesitésének az ajanlatkérd kotott szerzdés
altal elismert idépontjat, esctében a szerzOdés
az ellenszolgaltatas teljesitésénck megkotésétdl szdmitva
iddépontjat, évenként kell a
- a kifizetett ellenszolgaltatas értékét. kozzétett adatokat
aktualizalni.

Eves statisztikai 0sszegzés Minden évben majus

31-ig

zdés szerinti kozzétételi

Meg6rzés

A targyévet kovetd
évre vonatkozo
kozbeszerzési terv
honlapon térténo
kozzétételéig.

A targyévet kovetd
évre vonatkozo
kozbeszerzési terv
honlapon torténd
kozzétételéig.

A szerzddeés
teljesitésétél szamitott
5 évig.

Birdsagi feliilvizsgalat
esetén a feliilvizsgalat
jogerds  befejezéséig,
de legalabb a szerzédés
teljesitésétdl szamitott
5 évig.

A szerz6dés
teljesitésétdl szamitott
5 évig.

A szerzOdés
teljesitésétdél  szamitott
5 évig.

A szerzOdés

teljesitésétol  szamitott
5 évig.



V. A koztulajdonban illé gazdasigi tirsasigok takarékosabb miikédésérol szol6 2009. évi
CXXIL torvény szerinti kozzétételi kitelezettség

Adat Frissités Meg0rzés

Vezetd tisztségvisel6k, feliigyeldbizottsagi A kozzétételt A kozzétételt kovetd 2
tagok, a Munka Torvénykonyvér6l szolo megalapozo jogviszony évig.
1992. évi XXII torvény (Mt.) 188.§ (1) létesitését kovetd 15
bekezdése ¢és 188/A. § (1) bekezdése napon belil, ezt
szerint  vezetd 4llasi  munkavallalok, kovetéen  pedig a
valamint az 6nélldan cégjegyzésre vagy a tarsasagi ado bevallasra
bankszdmla feletti rendelkezésre jogosult nyitva 4&ll6 hataridd
munkavallalok utolsé napjaig.

a) neve,

b) tisztsége vagy munkakdre,

munkaviszonyban allé személy esetében

ca)a munkavallalo részére a

munkaviszonya alapjan kdzvetlenill vagy

kézvetve nyujtott pénzbeli juttatasok, ezen

beliil kiilon feltiintetve személyi alapbérét,

egy€b 1d6bérét, teljesitménybérét, valamint

az 1débért megalapozd idétartamot, illetve

a teljesitménybért megalapozé
teljesitménykovetelményeket,

cb) az Mt., kollektiv szerzédés, illetve a

munkaszerz6dés alapjan jar6 mértéket

megjeldlve a munkavallaléra irdnyadd

végkielégités, illetve felmondasi id6

idétartama,

cc) az Mt. 3. § (6) bekezdése alapjan

kikotott id6tartam és a kotelezettség

vallalasanak ellenértéke,

d) Feliigyel6 Bizottsagi tagok megbizasi

dija, megbizdsi dijon felili egyéb

jarandosagok, jogviszony megsziinése

esetén jaro pénzbeli juttatasok.



2. szamu melléklet

Kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke

Adathordozé Adathordozé Masolési kdltség  Munkadij Osszesen
koltsége

Papir A/4 2 Ft/ oldal 20 Ft/ oldal 30 Ft/ oldal 52 Ft/ oldal

Papir A/3 4 Ft / oldal 40 Ft / oldal | 30 Ft/ oldal 74 Ft / oldal

CD lemez 150 Ft /db | 500 Ft/CD 650 Ft/CD

DVD lemez 150 Ft /db 600 Ft/ DVD 750 Ft/ DVD

Az arak az afat nem tartalmazzak.

A postakoltség a mindenkor érvényben 1év9 postai dijszabas alapjan keriil meghatarozasra.



